
 
 

Pravilnik je bil sprejet na seji Upravnega odbora KZS, dne 29.8.2023, na sedežu KZS (Zapoge 3d, 1217 Vodice) 

 

Pravilnik KZS o potnih stroških in strokovnem delu 
 

1. člen 

Pravilnik velja za vse upravne organe KZS, komisije UO KZS in strokovne organe KZS. 
(v nadaljnjem besedilu: organi KZS) in opredeljuje potovanja članov KZS in njihovo strokovno delo iz 
drugega pogodbenega razmerja. 

 
2. člen 

(potni nalog) 

Potne naloge brez strokovnega dela izdaja pisarna KZS na podlagi zahtevka za izdajo potnega naloga. 
Zahtevek mora odgovorna oseba organa KZS (predsednik posamezne komisije oz. podpredsednik s 
pooblastilom) oddati najmanj 3 dni pred predvideno potjo na elektronski naslov: 
finance2@kinoloska.si . 

 
Potne naloge s strokovnim delom izdajajo posamezni organi KZS (predsednik posamezne komisije 
oz. podpredsednik s pooblastilom) na predpisanem obrazcu. 

 
3. člen 

V potnem nalogu morajo biti navedeni naslednji podatki: 
- številka in datum izdaje potnega naloga 
- ime in priimek napotene osebe 
- naslov prebivališča 
- funkcija napotene osebe 
- navedba, po čigavem nalogu gre na pot (naziv organa KZS) 
- datum in ura odhoda 
- točna lokacija potovanja 
- naloga in namen poti 
- čas trajanja službene poti 
- plačnik potnega naloga 
- podpis pooblaščene osebe, ki je izdala potni nalog 

 
4. člen 

V obračunu potnih stroškov mora biti navedeno: 
- ime in priimek napotene osebe 
- naslov prebivališča 
- datum in ura odhoda 
- datum in ura vrnitve 
- število opravljenih kilometrov 
- morebitni ostali stroški (parkirnine, nočitve, cestnine..) 
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5. člen 

Po vrnitvi s poti mora napotena oseba v roku treh (3) delovnih dni (oziroma najkasneje do konca 
tekočega meseca, če bi rok 3 dni zapadel v naslednjem mesecu) sestaviti obračun potnih stroškov in 
poslati v potrditev pooblaščeni osebi, ki je nalog izdala. Le ta ga mora v treh (3) dneh poslati finančni 
službi KZS v elektronski ali pisni obliki. 
(KZS, finančna služba, Zapoge 3d, 1217 Vodice, E-mail: finance2@kinoloska.si ) 

 
6. člen 

(strokovno delo) 

V kolikor je potovanje povezano s strokovnim delom, mora napotena oseba izpolniti tudi obračun 
strokovnega dela, ki mora vsebovati: 
- ime in priimek 
- kraj opravljenega dela 
- datum opravljenega dela 
- naziv prireditve 
- količino in vrsto opravljenega dela po ceniku KZS 

 
7. člen 

Obračun vseh stroškov morata podpisati pooblaščena oseba in napotena oseba, ki odgovarjata za 
pravilnost podatkov. 

 
8. člen 

Ker je obračun potnih stroškov povezan z računovodskimi standardi je potrebno upoštevati 5. člen 
tega pravilnika. V primeru nepopolno oziroma nepravilno izpolnjenega potnega naloga bo napotena 
oseba pozvana, da v roku dveh (2) dni dopolni oziroma popravi potni nalog. 

 
9. člen 

V kolikor ne bosta upoštevana 5. in 8. člen tega pravilnika bo finančna služba KZS stornirala 
potni nalog oz. obračun strokovnega dela ter stroški ne bodo izplačani. 

 
10. člen 

Finančna služba KZS je zadolžena, da potne stroške in strokovno delo izplačuje 2x mesečno na TRR 
upravičencev. 

 
 
 
 

11. člen 
(veljavnost) 

Ta pravilnik začne veljati dne 1.10.2023. 
 
 
 

Pravilnik se objavi na spletni strani KZS in pošlje vsem organom KZS vključno z datoteko potnega 
naloga. 

 
 

 
Predsednik KZS 
Hari Arčon 
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