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Pravilnik KZS o potnih stroskih in strokovnem delu

1. ¢len

Pravilnik velja za vse upravne organe KZS, komisije UO KZS in strokovne organe KZS.
(v nadaljnjem besedilu: organi KZS) in opredeljuje potovanja ¢lanov KZS in njihovo strokovno delo iz
drugega pogodbenega razmerja.

2. clen
(potni nalog)

Potne naloge brez strokovnega dela izdaja pisarna KZS na podlagi zahtevka za izdajo potnega naloga.
Zahtevek mora odgovorna oseba organa KZS (predsednik posamezne komisije oz. podpredsednik s
pooblastiiom) oddati najmanj 3 dni pred predvideno potjo na elektronski naslov:
finance2 @kinoloska.si .

Potne naloge s strokovnim delom izdajajo posamezni organi KZS (predsednik posamezne komisije
oz. podpredsednik s pooblastilom) na predpisanem obrazcu.

3. ¢len

V potnem nalogu morajo biti navedeni naslednji podatki:
- Stevilka in datum izdaje potnega naloga

- ime in priimek napotene osebe

- naslov prebivalisca

- funkcija napotene osebe

- navedba, po c¢igavem nalogu gre na pot (naziv organa KZS)
- datum in ura odhoda

- to¢na lokacija potovanja

- naloga in namen poti

- Cas trajanja sluzbene poti

- plaénik potnega naloga

- podpis pooblascene osebe, ki je izdala potni nalog

4, clen

V obracunu potnih stroSkov mora biti navedeno:

- ime in priimek napotene osebe

- naslov prebivalisca

- datum in ura odhoda

- datum in ura vrnitve

- Stevilo opravljenih kilometrov

- morebitni ostali stroski (parkirnine, nocitve, cestnine..)
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5. ¢len

Po vrnitvi s poti mora napotena oseba v roku treh (3) delovnih dni (oziroma najkasneje do konca
tekocega meseca, €e bi rok 3 dni zapadel v naslednjem mesecu) sestaviti obracun potnih stroskov in
poslati v potrditev pooblasceni osebi, ki je nalog izdala. Le ta ga mora v treh (3) dneh poslati financni
sluzbi KZS v elektronski ali pisni obliki.

(KZS, finan¢na sluzba, Zapoge 3d, 1217 Vodice, E-mail: finance2 @kinoloska.si )

6. clen
(strokovno delo)

V kolikor je potovanje povezano s strokovnim delom, mora napotena oseba izpolniti tudi obrac¢un
strokovnega dela, ki mora vsebovati:

- ime in priimek

- kraj opravljenega dela

- datum opravljenega dela

- naziv prireditve

- koli¢ino in vrsto opravljenega dela po ceniku KZS

7. ¢len

Obracun vseh stroskov morata podpisati pooblas¢ena oseba in napotena oseba, ki odgovarjata za
pravilnost podatkov.

8. clen

Ker je obracun potnih stroskov povezan z racunovodskimi standardi je potrebno upostevati 5. ¢len
tega pravilnika. V primeru nepopolno oziroma nepravilno izpolnjenega potnega naloga bo napotena
oseba pozvana, da v roku dveh (2) dni dopolni oziroma popravi potni nalog.

9. ¢len

V kolikor ne bosta upoStevana 5. in 8. ¢len tega pravilnika bo financna sluzba KZS stornirala
potni nalog oz. obracun strokovnega dela ter stroski ne bodo izplacani.

10. élen

Financna sluzba KZS je zadolZena, da potne stroske in strokovno delo izpla€uje 2x mese¢no na TRR
upravicencev.

11. ¢len
(veljavnost)

Ta pravilnik za¢ne veljati dne 1.10.2023.

Pravilnik se objavi na spletni strani KZS in poSslje vsem organom KZS vklju¢no z datoteko potnega
naloga.

Predsednik KZS
Hari Arcon
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